WYDZIAL KONTROLI | NADZORU URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROLI NR WKN.1711.15.2025

WKN.1711.15.2025 Rzeszéw, 16.06.2025r.
PROTOKOL CZESCIOWY
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ

Jednostka kontrolowana: Dom Pomocy Spolecznej dla Kombatantow
w Rzeszowie ul. Powstaficow Slaskich 4

35-610 Rzeszow

Termin przeprowadzenia kontroli: |08.05.2025r. — 13.06.2025r.
z przerwg 14-16.05.2025r. oraz 21.05.2025r.

Przeprowadzajgcy kontrole: Joanna Kuczmarz- gléwny specjalista w Wydziale
Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta Rzeszowa-
koordynator kontroli

Andzelika Nowak- kierownik Referatu ds. Kontroli
i Monitoringu w Wydziale Polityki Spotecznej
Urzgdu Miasta Rzeszowa

Nina Kucharska- inspektor w Referacie ds. Kontroli
i Monitoringu w Wydziale Polityki Spolecznej
Urzedu Miasta Rzeszowa

Anna Lama-Tupaj- inspektor w Referacie ds.

Kontroli i Monitoringu w Wydziale Polityki
Spotecznej Urzedu Miasta Rzeszowa

Data 1 nr wupowaznienia do |25 kwietnia 2025r. nr ORA-0.0052.1.372.2025
przeprowadzenia kontroli

Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa jednostki
Okres objety kontrolg: 01.01.2024r. - 31.03.2025r.
Kierownik kontrolowanej | Helena Wolan - Dyrektor
jednostki:

Helena Wolan- Dyrektor
Dorota Migut- glowny ksiggowy

Dokumenty udostgpniali i udzielali | Marcin Fracz- kierownik dziatu Administracyjno-
wyjasnien: Eksploatacyjnego

Stanistaw Zimirowicz- starszy administrator ds.
osobowych

Ilekroé¢ w niniejszym protokole jest mowa o:

e jednostce kontrolowanej, DPS - rozumie si¢ przez to Dom Pomocy Spolecznej dla
Kombatantéw im. Bohaterow Westerplatte w Rzeszowie ul. Powstancow Slgskich 4;
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e Dyrektorze jednostki / DPS - rozumie si¢ przez to kierownika jednostki kontrolowane;;

e kontrolujgcym/ch - rozumie si¢ przez to pracownika Urzedu Miasta Rzeszowa
upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

- ®  Regulaminie przeprowadzania kontroli- rozumie sie¢ przez to Regulaminu

przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej Wydzial Kontroli
i Nadzoru (od dnia 6.09.2024r.) - Informacje o Wydziale - Biuletyn Informacji
Publicznej Miasta Rzeszow (erzeszow.pl) stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 roku;

e polityce rachunkowos$ci- rozumie sie przez to Zasady (polityke) rachunkowosci DPS
wraz z zalgcznikami;

oraz uzyte w protokole skroty:

e WB-rozumie si¢ przez to wyciag bankowy jednostki kontrolowane;j;

e JRWA- rozumie si¢ przez to Jednolity rzeczowy wykaz akt jednostki kontrolowane;;
e ZFSS- rozumie sie przez Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

e BIP- rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

W dniu 06.05.2025r. koordynator kontroli poinformowat telefonicznie Dyrektora jednostki
o zamiarze przeprowadzenia kontroli w kierowanej przez niego jednostce. Wskazal rowniez
wstepny plan przedmiotu kontroli, co do ktérego nie wniesiono zastrzezen. Z uwagi na
nieobecno$¢ Dyrektora DPS w dniu 07.05.2025r. kontrole rozpoczeto na miejscu w dniu
08.05.2025r. Koordynator kontroli okazat Dyrektorowi pisemne, imienne upowaznienie oraz
dokonatl wpisu w prowadzonej w jednostce ksigzce kontroli pod poz.8.

Na podstawie §8 ust. 6 Regulaminu przeprowadzenia kontroli dokonano podziatu zadan
kontrolnych miedzy czlonkami zespolu kontrolnego tj. pracownika Wydzialu Kontroli
i Nadzoru oraz pracownikow Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Rzeszowa.

W niniejszym protokole cze$ciowym opisano kontrole finansowag jednostki przeprowadzong
przez koordynatora kontroli, zgodnie z ponizszym zakresem. '

ZAKRES KONTROLI

IR Ustalenia ogolne- przepisy wewnetrzne jednostki

II.  Kontrole przeprowadzone w jednostce w okresie objetym kontrolg

III.  Obstuga bankowa jednostki- mechanizmy konfiguracji uprawnien

IV. Finanse jednostki- opis systemu informatycznego oraz sprawozdawczo$¢ budzetowa

V.  Terminowos¢, zgodno$é wyplaty wynagrodzen z dokumentacjg zrédiowa oraz
prawidlowos¢ prowadzenia akt osobowych

VI.  Planowanie i gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych

VII. Sprawdzenie zrealizowanych zamowienn publicznych, przy realizacji ktérych nie
stosuje si¢ ustawy prawo zamowien publicznych

VIII. Informacje koncowe
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I. USTALENIA OGOLNE

Jednostka kontrolowana dziala na podstawie zarzadzenia Wojewody Rzeszowskiego Nr 35/81
z dnia 24.07.1981 r. w sprawie utworzenia Domu Pomocy Spolecznej.

Uchwalg Nr XII/175/2007 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 kwietnia 2007r. w sprawie
uchwalenia Statutu Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow w Rzeszowie Rada Miasta
Rzeszowa uchwalita Statut Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Rzeszowie z pozn.
zm., zwany dalej Statutem DPS.

Zgodnie ze zmianami przyjetymi w Uchwale Nr XCII/2054/2024 Rady Miasta Rzeszowa
z dnia 23 stycznia 2024r. w §2 ust. 4 Dom ma zasieg ponadgminny i przeznaczony jest dla 89
0s6b w podeszlym wieku oraz 0séb niepetnosprawnych fizycznie obojga pici.

Zgodnie ze zmianami wprowadzonymi Uchwalg Nr XIII/187/2024 Rady Miasta Rzeszowa
z dnia 29 pazdziernika 2024r. §2 ust.3 otrzymuje brzmienie - nadzor nad dziatalnoscig Domu
sprawuje Prezydent Miasta Rzeszowa.

Na podstawie zawartej umowy o prace na czas nieokreslony z dnia 31 stycznia 2023r. od dnia
01.02.2023r. a w szczegdlnosci w okresie objetym kontrolg, funkeje Dyrektora jednostki pelnita
pani Helena Wolan, w wymiarze pelnego etatu. Akta osobowe Dyrektora DPS przechowywane
sa przez jednostke zatrudniajaca.

Dyrektor DPS zgodnie z pismem nr ORA-0.0052.39.2023 z dnia 30 stycznia 2023r. otrzymat
upowaznienie do skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Miasto Rzeszow w zakresie
realizacji statutowych zadan DPS, wystepowania w imieniu Gminy Rzeszoéw
w postepowaniach administracyjnych i sadowoadministracyjnych, zastgpowania Gminy
Miasto Rzeszow w postepowaniach przed sadami powszechnymi w sprawach z zakresu
dziatania DPS w Rzeszowie, udzielania dalszych pelnomocnictw w sprawach o ktérych mowa
w pkt 2 i 3 pelnomocnictwa. Zgodnie z pismem nr ORA-0.0052.40.2023 z dnia 30 stycznia
2023r. Dyrektor otrzymat takze upowaznienie do zatwierdzania dowodow ksiegowych
i dokumentéw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Gminy Miasto Rzeszow.

Trwaly zarzad Domu Pomocy Spolecznej w Rzeszowie wydano na podstawie decyzji
nr BGM.I1V.72244/5/11/2008 z dnia 18 sierpnia 2008 r.

Zgodnie z §6 ust. 3-4 Statutu DPS oraz §5 ust. 4-5 Regulaminu Organizacyjnego DPS
wprowadzonego zarzgdzeniem Nr VIII/2064/2022 (zwanego dalej regulamin organizacyjny
DPS), Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiggowego, kierownikow
komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy za§ w czasie nieobecnosci
zastepuje Dyrektora upowazniony przez niego kierownik. Dyrektor zgodnie z zarzadzeniem nr
1/2023 z dnia 1 lutego 2023r. upowaznit panig Izabele Pietraszek- Kierownika Dzialu Mieszkan
Chronionych Wspieranych do zastepowania Dyrektora DPS w czasie nieobecnosci.

Na dzien 31.03.2025r. liczba pracownikéw zatrudnionych w ramach stosunku pracy wynosita
68 0s0b, co stanowito 66,58 etatu.

Ze zlozonych kontrolujgcemu wyjasnien wynika, ze w 2024r. zatrudniono na stanowisko
urzednicze 1 osobe. Na BIP Urzedu Miasta Rzeszowa zamieszczono komunikat o wynikach
nabor6w z 2024r. zgodnie z zal. nr 3 do ,,Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze™:

-na stanowisko starszy inspektor do spraw administracyjno-eksploatacyjnych z dnia
26.07.2024r.
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Kontrolujacy ustalil, ze w obowigzujacym na dzien rozstrzygnigcia konkursu na wolne
stanowisko regulaminie organizacyjnym nie ujeto ww. stanowiska. Z wyjasnient Dyrektora
jednostki wynika, ze takie stanowisko funkcjonowato w jednostce.

Na podstawie Regulaminu Wyboru Przedstawicieli Pracownikéw w Domu Pomocy Spolecznej,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 4/2025 z dnia 31 stycznia 2025r. dokonano wyboru dwoch
przedstawicieli pracownikow. Zgodnie z §8 ww. regulaminu kadencja przedstawicieli
pracownikow trwa bezterminowo. Na terenie DPS nie dzialajg zwigzki zawodowe.

Obowiazki zwigzane z wykonywaniem zadan stuzby bhp zgodnie z rozporzqdzeniem Rady
Ministrow z dnia 02.09.1997r. w sprawie stuzby bhp, powierzono na podstawie umowy zlecenie
panu Markowi Wojtasik- Specjaliscie ds. bhp.

Przepisy wewnetrzne

Wykaz podstawowych aktéw prawnych dotyczacych dzialania kontrolowanej jednostki
w zakresie objetym przedmiotem kontroli:

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. z 2024 poz.1283 t.].
z pozn.zm.), zwana dalej ustawg o pomocy spoleczney;

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie domow pomocy spolecznej (Dz.U. z 2025 poz.51 t.j.);

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz.1270 t.j.
z pézn.zm.) zwana dalej ustawa o finansach publicznych;

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2023 poz.120 t.j.
z poézn.zm.) zwana dalej ustawa o rachunkowosci;

oraz inne akty prawne przywotane w dalszej czesci protokotu.

Zgodnie z §19 regulaminu organizacyjnego DPS- decyzje odnoszqce si¢ do funkcjonowania
Domu Dyrektor wydaje w formie zarzgdzen, instrukcji lub procedur. W okresie objetym
kontrola w jednostce prowadzony byt Rejestr Zarzqdzeri Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
dla Kombatantow (brak nadanego JRWA), a przepisy wewnetrzne wydawane byly
zarzadzeniami Dyrektora jednostki.

Za okres od 01.01.2024-31.12.2024r. wydano zarzadzenia od nr 01/2024 z dnia 04.01.2024r.
do 19/2024 z dnia 30.12.2024r.

Zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych dzialania podejmowane w celu
realizacji zadan zgodnie z prawem, efektywnie, oszczednie i terminowo stanowig kontrole
zarzadcza. Przepisy art. 69 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy obligujg kierownika jednostki do
zapewnienia odpowiedniego funkcjonowania w jednostce kontroli zarzadczej. Zapewnienia
w szczegolnosei zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

W ramach kontroli zarzadczej podstawowymi przepisami wewnetrznymi okreslajacymi
funkcjonowanie DPS sa:

1) Statut Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow wprowadzony Uchwalg Nr
X1I/175/2007 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 kwietnia 2007r. w sprawie uchwalenia
Statutu Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Rzeszowie. Powyzszy dokument
w czasie trwania kontroli dostepny byly na stronie BIP jednostki.
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2) Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Rzeszowie,
wprowadzony od stosowania zarzadzeniem Nr VIII/2064/2022 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 2 listopada 2022 r. z p6Zn.zm. dalej Regulamin organizacyjny DPS.
Zgodnie z §4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
9 grudnia 2010 r. w sprawie doméw pomocy spolecznej regulamin organizacyjny
okresla strukturg organizacyjna i szczegétowy zakres zadan.

Ponadto kontrol¢ przeprowadzono na podstawie:

® Zasad (polityki) rachunkowosSci oraz ustalenia dokumentacji, wprowadzonych
zarzadzeniem nr 5/2024 Dyrektora DPS z dnia 4 stycznia 2024 r., z pézn.zm. zwanych
dalej polityka rachunkowosci jednostki;

e Regulaminu kontroli zarzqdczej wprowadzonego zarzadzeniem nr 8/2010 z dnia
31.05.2010r. DPS dla Kombatantéw, w zakresic kontroli obejmujacej zgodnosé
dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

® Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Domu Pomocy Spolecznej dla
Kombatantéw im. Bohaterow Westerplatte w Rzeszowie, wprowadzonego zarzadzeniem
nr 8/2023 z dnia 12 lipca 2023r., obowigzujgcy od dnia podania, zwany dalej Regulaminem
wynagradzania.

e Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadcze# Socjalnych Domu Pomocy Spolecznej dla
Kombatantéw w Rzeszowie wprowadzonego zarzadzeniem z dnia 25 maj 2017r. (zw. dalej
Regulaminem ZFSS),

 Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 15/2023 z dnia
18.10.2023r. Dyrektora DPS,

® Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze stanowiska
urzgdnicze w DPS dla Kombatantéw, wprowadzonego zarzadzeniem Dyrektora nr 3a/2020
w dnia 16.09.2020r.

Jednostka kontrolowana posiada ponadto przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione
z Archiwum Pafistwowym w Rzeszowie, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. Instrukcje kancelaryjng, Jednolity rzeczowy
wykaz akt, Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy ak, uzgodniong
z Archiwum Panstwowym w Rzeszowie, zgodnie z pismem z dnia 26.10.2012r.

Zgodnie z pismem z dnia 15 lutego 2023r. Dyrektor DPS zwrécil si¢ 0 uzgodnienie z Archiwum
Panstwowym zmian do JRWA. Zgodnie z pismem z dnia 17.02.2023r. zmiany uzgodniono.

I1. KONTROLE PRZEPROWADZONE W OKRESIE OBJETYM KONTROLA

Na podstawie zapisow w Ksigzce kontroli (Kn-14c) oraz strony internetowej-
https://bip.erzeszow.pl/252-dom-pomocy-spoleczneij-dla-kombatantow-im-bohaterow-
westerplatte-w-rzeszowie/3744-kontrole-zewnetrzne/101365-kontrole-zewnetrzne-domu-
pomocy-spolecznej-dla-kombatantow-w-rzeszowie-za-rok-2024.html kontrolujgcy ustalil, ze
w okresie objetym kontrolg zostalo przeprowadzonych dziewieé¢ kontroli zewngetrznych.

Dwie kontrole nie posiadaly wpisu w ksigzce kontroli.

Na dzien 08.05.2025r. na stronie BIP znajdowaly sie informacje o kontrolach
w pogrupowanych na lata katalogach, zgodnie z przepisami art. 6 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia
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06.09.2001r. ¢ dostepie do informacji publicznej (Dz.U. poz.902 t.j. z dnia 2022.04.27).
w formie skanéw dokumentacji z przeprowadzone;j kontroli.

Wykaz przeprowadzonych kontroli zewnetrznych wg ksigzki kontroli jednostki:
Rok 2024

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wydziat Polityki Spolecznej Podkarpackiego Urzgdu Wojewddzkiego

-poz. 1 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 1

-przedmiot kontroli Wybrane elementy z zakresu standardu swiadczonych ustug
-data kontroli 18.03.2024r.

-zalecenia- Protokol kontroli. Decyzja wojewody.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie
-poz. 2 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 3
-przedmiot kontroli Pobor prob wody- Legionella

-data kontroli 16.05.2024r.

-Sprawozdanie oraz Decyzja PPIS

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie
-poz. 3 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 4
-przedmiot kontroli Pobor prob wody zimnej

-data kontroli 01.07.2024r.

-Decyzja- nie stwierdzono przekroczen.

Wydziat Polityki Spotecznej Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie
-poz. 4 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 5

-przedmiot kontroli Wybrane elementy z zakresu $wiadczonych ustug

-data kontroli 17.07.2024r.

-zalecenia- Protokodl kontroli z dnia 24.07.2024r.- nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie

-poz. 5 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 6

-przedmiot kontroli Kontrola warunkow produkeji i obrotu zywnosci
-data kontroli 03.10.2024r.

-Protokol kontroli z dnia 03.10.2024r.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie
-poz. 6 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 8
-przedmiot kontroli Pobor probek wody

-data kontroli 05.11.2024r.

-Protokot kontroli pobrania probek wody

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

-poz. 7 ksigzki kontroli, umieszczona na BIP poz. 9

-przedmiot kontroli ,,zgodnie z upowaznieniem” - Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania
skladek na ubezpieczenie spoleczne oraz innych skladek. Ustalenie uprawnien do
swiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz dokonywanie
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rozliczen z tego tytulu. Prawidlowos¢ i terminowosc¢ opracowywania wnioskow
o Swiadczenia emerytalne i rentowe. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych
dla celow ubezpieczen spolecznych

-data kontroli 27.11.2024x.

-Protokdt kontroli, w ktérym ujeto nieprawidlowosci. Ustalong przez pracownika ZUS
kwote przypisu — 282,83zt oraz odpisu — 35,29z rozliczono w przelewie do ZUS z dnia
03.01.2025r.

Dwie kontrole przeprowadzone przez Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Rzeszowie, zamieszczone na BIP Urzedu Miasta Rzeszowa poz. 2 i poz. 7, nie posiadaty
wpisu do Ksigzki kontroli:

1) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie
-poz. ksigzki kontroli- brak, umieszczona na BIP poz. 2
-przedmiot kontroli Pobor wody - gr. A
-data kontroli 2024.05.13
-Decyzja- nie stwierdzono przekroczen

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie
- poz. ksigzki kontroli- brak, umieszczona na BIP poz. 7
- przedmiot kontroli Kontrola warunkow zywienia
- data kontroli 2024.10.14
-Decyzja- nie stwierdzono przekroczen

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Ostatnig kontrole przeprowadzong przez pracownika Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
w zakresie Kontrola gospodarowania Srodkami zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych,
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro oraz spraw
organizacyjno-kadrowych opisano w protokole kontroli znak: BK.1711.26.2018 z dnia
2 listopada 2018r. Wnioskéw i zalecen pokontrolnych nie wydano.

Na okoliczno$¢ przeprowadzonych biezacych czynnosci kontrolnych, kontrolujacy dokonat
wpisu w ksiazce kontroli jednostki pod poz. 8.
III. OBSLUGA BANKOWA

Obshluge bankows, w pelnym zakresie, dla jednostki petni Powszechna Kasa Oszczednosci
Bank Polski (umowa nr CZ.272.10.2020 zawarta przez Gming Miasto Rzeszéw, w dniu

11.05.2020 r. w postepowaniu przetargowym, na okres 60 miesiecy, od 1 czerweca 2020 r. do
31 maja 2025 r.).

Zgodnie z okazanym Wnioskiem o konfiguracje dostgpu do IPKO Biznes z dnia 15.02.2023r.,
w okresie objetym kontrola dostgp do systemu posiadalo 4 uzytkownikéw, z czego
obowigzywatl schemat podpisywania dwuosobowy — 1 Dyrektor i 1 Ksiggowy (za wyjatkiem
podpisywania danych o kontrahentach -schemat 1 podpis dowolny).

Helena Wolan- klasa podpisu Dyrektor
Pawel Kafera- klasa podpisu Ksiegowy
Dorota Migut- klasa podpisu Ksiegowy
Izabela Piestrzak- klasa podpisu Dyrektor
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Z przedlozonej kontrolujagcemu karty wzorow podpisu z dnia 09.03.2023r. wynika, ze do
dysponowania rachunkiem uprawnienie posiadala jedynie Dyrektor, zas do dysponowania
srodkami na rachunku oprocz dyrektora uprawnionych bylo trzech innych pracownikéw -
petnomocnikéw (tacznie z drugg osobg w dowolnym powigzaniu).

W okresie objetym kontrolg jednostka kontrolowana posiadata rachunki bankowe wg wykazu:

e 0410204391 0000 6102 0144 9982 (DEPOZYTY)

e 961020 4391 0000 6302 0144 9974 (DOCHODY)

e 9110204391 0000 6502 0144 9966 (WYDATKI)

e 791020 4391 0000 6102 0144 9990 (ZFSS)

e 6710204391 0000 6702 0180 7163 (VAT)

e 3210204391 0000 6402 0208 3129 (pomoc dla DPS- COVID)

Kontrolujgcy analizujgc przelewy dotyczace wynagrodzen za miesigce styczen-marzec 2025r.
z dokumentami Zrédlowymi (opisane w niniejszym protokole w pkt. V), na podstawie
okazanych wyciggéw bankowych- wydruk ,szczegély paczki”, dokonal sprawdzenia
konfiguracji oraz autoryzacji podpiséw przelewow.

We wskazanym zakresie proby nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV. FINANSE JEDNOSTKI- opis systemu informatycznego oraz sprawozdawczo§¢
budzetowa

Gléwnemu ksiegowemu zostato powierzone stanowisko glownego ksiegowego oraz obowigzki
i odpowiedzialno§¢ w zakresie gospodarki finansowej (aktualne z dnia 26.07.2021r.) na
podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz glowny ksiegowy
posiadat aktualng ocene pracownika samorzadowego z dnia 30.11.2023r.

Jednostka kontrolowana zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy o rachunkowosci prowadzi wykaz
programow komputerowych uzywanych w DPS, zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do zarzadzenia
nr 5/2024 z dnia 4 stycznia 2024r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, jednostka kontrolowana wykorzystuje
komputerowy system finansowo-ksiegowy Arisco.

Na podstawie zarzadzenia Nr 0050/8/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 5 stycznia
2024r. w sprawie upowaznienia Dyrektorow jednostek budzetowych do zaciggania zobowigzan
z tytutu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktorych wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok
budzetowy kontrolujacy ustalil, ze na rok 2025 Dyrektor jednostki kontrolowanej otrzymatl
upowaznienie do zaciggania zobowiazan w wysokosci 101.632,00z1.

1. Sprawozdania budzetowe

Na podstawie powadzonej ewidencji ksiggowej kontroli poddano prawidlowos$¢ sporzadzania
sprawozdan budzetowych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca 2025r.

Plan finansowy na 2025r. wprowadzono na podstawie uchwaty nr XV11/293/2024 Rady Miasta
Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2024r. w sprawie budzetu Miasta Rzeszowa na 2025r. zgodnie
z zarzadzeniem Nr 11/2025 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 stycznia 2025r. w sprawie
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wykonywania budzetu na 2025 r. w wysokosci po stronie dochodéow 3.080.500,00z1, po stronie
wydatkéw 7.927.847,00z1.

Na dzien 31.03.2025r. plan finansowy jednostki kontrolowanej po zmianach wynosit po stronie
wydatkow 9.004.088,00zt.

Do dnia 31.03.2025r. plan wydatkéw budzetowych zmieniono zgodnie z danymi z ponizej
tabeli:

Rozdziat Paragraf Zmiana z dnia | Zmiana z dnia Plan na Plan na
klasyfikacji Ilasyfikacji 28.02.2025r. | 25 marca 2025r. | 01.01.2025r. 31.03.2025r.
budzetowej budzetowej

85220 4010 -755,00 400 011,00 399 256,00
4040 755,00 28 760,00 29 515,00

85202 4010 -2 536,00 806 000,00 4 604 031,00 5407 495,00
4110 139 762,00 810 873,00 950 635,00

4120 14 271,00 83 754,00 98 025,00

4040 2 536,00 329 100,00 331 636,00

4260 1 908,00 354 430,00 356 338,00

85202 6050 114 300,00 0,00 114 300,00
Wydatki ogotem 7927 847,00 9 004 088,00

Plan finansowy wydatkéw (zbiorczo) wzrdst w ciggu pierwszego kwartatu 2025r. o 13,58%.

Zgodnie z punktem IV 2e polityki rachunkowosci - glowny ksiegowy na koniec kazdego
miesigca sporzadza zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej. Zapisane zostaly na
komputerze, w folderze pod nazwg ,, 2024 FK " pdf narastajaco oraz miesiecznie.

Kontrolg objeto sprawozdania budzetowe za okres sprawozdawczy od poc¢zatku roku do dnia
31 marca 2025 r.:

1. Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej, dalej sprawozdanie Rb-278,

2. Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;
jednostki budzetowej, dalej sprawozdanie Rb-28S.

Zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 1. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz.U. z 2023 poz.652 tj.) jednostka kontrolowana sporzadzila
i przekazata na koniec I kwartatu 2025r. sprawozdanie:

1. Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznodci oraz wybranych aktywéw
finansowych, dalej sprawozdanie Rb-N,

2. Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytulow diuznych oraz
poreczen i gwarancji, dalej sprawozdanie Rb-Z.

Wszystkie ww. sprawozdania budzetowe zgodnie z okazanym dokumentem elektronicznym,
przestano poprzez system BESTIA do organu prowadzacego jednostke zgodnie z terminem
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wynikajacym zrozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej’ tj. 09.04.2025r.
Przedtozone kontroli sprawozdania zostaly podpisane przez Glownego ksiegowego
i Kierownika jednostki.

Na podstawie:

- przedlozonych w czasie kontroli j.w. sprawozdan do dnia 31.03.2025r.

- zestawienia stanu ksiggi glownej 2025, wydruk z dnia 12.05.2025 r. ksigg rachunkowych
jednostki kontrolowanej za okres od 1 stycznia 2025 — 31 marca 2025 z programu FK
ARISCO

- oraz innych analitycznych wydrukow z ewidencji ksiggowej

kontrolujacy ustalit, ze sprawozdania s3:

e prawidlowe pod wzgledem rachunkowym,

e zgodne z wydrukami ewidencji ksiegowej,

e plan wydatkéw na poszczegOlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej nie zostat

przekroczony.

Kontrole ww. sprawozdan z ewidencjg ksiegowa zestawiono w tabelach nr 1-3 - zalgcznik nr
1 do protokotu, zas dokumenty zrédtowe stanowig akta kontroli.
Ponadto zgodnie z przedtozonymi do kontroli zestawieniami sald i obrotow bilans zamkniecia
na dzien 31.12.2024r. tozsamy jest bilansem otwarcia na dzien 01.01.2025r.
W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Dochody budzetowe

Szczegbtows kontrolg objeto dokumentacje Zrédtowa dochodéw wykonanych oraz naliczanie
oplaty za pobyt mieszkancow DPS.

Zgodnie z art. 59 ustawy o pomocy spolecznej ust. 1 decyzje o skierowaniu do domu pomocy
spolecznej i decyzje ustalajgcq oplate mieszkanca domu za jego pobyt w domu pomocy
spolecznej wydaje organ gminy wlasciwej dla tej osoby w dniu jej kierowania do domu pomocy
spolecznej. Przepisy szczegotowe tj. rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
23 sierpnia 2012r. w sprawie domow pomocy spolecznej wskazujg w §8 ust. 4, ze dokumenty
dotyczace procesu wydania decyzji o skierowaniu do domu kompletuje oérodek pomocy
spotecznej. Na podstawie art. 60 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy, zgodnie z zarzadzeniem nr
0050/181/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 21 marca 2024r. ustalono
sredniomiesi¢ezny koszt utrzymania mieszkanca w DPS dla Kombatantow ul. Powstaficow
Slaskich w wysokogci 6.450,00z1. W zwiazku z art. 61 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy oplate za pobyt
w DPS w szczegdlnosci wynosi mieszkaniec domu, nie wiecej jednak niz 70% swojego
dochodu.

! Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2024 poz.
454 ze zm.)
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Dochody wykonane w okresie sprawozdawczym od 01.01.2025-31.03.2025 — §0830-Wplywy z
ustug, w szczegbdlnosci dochody z tytutu oplaty za pobyt w domu pomocy spolecznej (Rozdzial
R85202) wyniosty 676.512,00z1.

Kontrolujacy sprawdzit obroty konta 130-02 (dochody) z wplatami wg wyciggow bankowych
od nr 1/2025 z 02.01.2025r. do nr 57/2025 z dnia 31.03.2025r.

Ponadto na losowo wybranej probie sprawdzono prawidlowo$é naliczenia miesigeznej
odplatnosci za pobyt pieciu mieszkaficow DPS na podstawie przediozonych decyzji oraz wplat
za miesigce styczen — marzec 2025r.

ustalona naliczona
wysokos¢ oplaty wysokosé
wg wydangj oplaty wysokos¢
Decyzja / pismo nr z dnia decyzji za [-111.2025 | dokonanej wplaty data wplaty
1 787,17 1787,17 30.01.2025
PL-DPS.5026.484.3.2024.4 2 178,11 Lol 1022005
12.12.2024r, 1 787,17 1787,17 1 787,17 31.03.2025
257643 2 576,43 10.01.2025
PI-DPS.5026.518.6.2024.3 247043 23768 10022025
20.12.2024r, 2 57643 2 576,43 2 576,43 10.03.2025
1056.16 1 056,16 10;15:23.01.2025
PI-DPS.5026.86.1.2025.3 1 269,10 10;14.02.2035
07.02.2025r. 1 269,10 1269,10 1 269,10 10;14.03.2025
— 1 145,65 1 145,65 1 145,65 28.02.2025
19.02.2025r. 2 004,88 2 004,88 brak wplaty do 31.03.2025- saldo
1715,52 1715,52 16.01.2025
1 715,52 1715,52 14.02.2025
PS.4457.6.1.2023 2 25.04.2024r. 1715,52 1715,52 171552 14.03.2025

W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

3. Wydatki budzetowe

Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy o pomocy spolecznej oraz §3 ust. 4 statutu DPS wydatki zwigzane
z zapewnieniem calodobowej opieki mieszkaricom oraz zaspokajaniem ich niezbednych potrzeb
bytowych i spolecznych w calos$ci pokrywa dom pomocy spolecznej.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 2/2024 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow
7 dnia 4 stycznia 2024r. w zwiazku z uruchomieniem od dnia 1 sierpnia 2022r. Mieszkania
Chronionego Wspieranego Dyrektor DPS wprowadzil procentowa metodg podziatu wydatkow
i kosztow rzeczowych na podstawie powierzchni obiektow. Wydatki i koszty osobowe rozlicza
sie wg faktycznie poniesionych. Na kontrolowanych dokumentach dokonano sprawdzenia
podzialu ww. wydatkéw, zgodnie z opisem merytorycznym dokumentu zroédlowego.
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3.1 Wydatki rzeczowe - 421%, 427% 430*

Kontrola losowo wybranej dokumentacji zZrodtowej dotyczacej wydatkéw budzetowych
wykazata, ze skontrolowane dowody ksiggowe posiadaly:

e piecze¢ jednostki kontrolowanej wraz z data, numerem pod ktérym dokonano wpisu
do rejestru dokumentow wplywajacych oraz date wplywu;

e opis merytoryczny oraz kontrole merytoryczna;

e kontrole wstepng Glownego ksiegowego - bez dat;

e kontrole formalno-rachunkows;

e informacje o trybie dokonania wydatku — Prawo zamowien publicznych;

e zatwierdzenie do wyplaty przez Dyrektora - bez dat;

e sposob ujecia w ksiggach rachunkowych, tj. miesigc (date), konta i klasyfikacje
budzetowa;

e date i sposdb zaplaty;

e nr pod ktérym dokument zostat zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych.

§4210- Zakup materialéw i wyposazenia

Wydatki wykonane w paragrafie 4210 - w okresie 01.01.2025 r. - 31.03.2025 r. wyniosty
54.817,55 zt zgodnie z ponizszg tabelg. Szczegélowe zestawienie dowodow Zrodlowych
zawiera wydruk z dnia 20.05.2025r. pn. wykorzystanie budzetu dla elementu paragraf 4210 od
styczen do marzec 2025 stanowigcy akta kontroli.

Sprawozdanie

budzetowe Rb-28S do procentowy podzial
dnia 31.03.2025r. wydatkow

wydatki wykonane

Paragraf

Rozdzial

85202 4210 51 544,09 94,03
85220 3273.46 5,97
54 817,55

W paragrafie tym ujeto, w szczegélnosci zakup materialbw 1 wyposazenia zwigzany
z utrzymaniem i funkcjonowaniem jednostki, zakup $rodkéw czystosci, materialow biurowych,
wyposazenia nieuznawanego za srodki trwate, zakup materiatéw do napraw i remontéw oraz
paliwa.

Cze$¢ poniesionych wydatkow stanowily zakupy gotowkowe w formie otrzymanej zaliczki,
zgodnie z zarzadzeniem nr 5/2025 Dyrektora DPS dla Kombatantéw z dnia 3 lutego 2025r.
w szczeg6lnosei byl to zakup paliwa oraz artykuléw przemystowych do remontoéw i napraw.

W zakresie terminowosci zaplaty zobowiagzan oraz przyjetej klasyfikacji budzetowej nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

Za wyjatkiem:

1) jednej faktury zaplaconej po terminie

12
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Termin zaptaty faktury nr 22572/DGM/01/2025 z dnia 22.01.2025r. wynosil 14 dni t;.
05.02.2025r. Ptatnosci dokonano 26.03.2025r. (WB 48/2025). Zgodnie ze ziozonymi
wyjasnieniami stanowigcymi zalgcznik nr 2 do protokotu, w zwiazku z ,brakiem faktury
w pudetku z obrusami”, firma wystawila jej duplikat, na podstawie ktérego dokonano
zaplaty za dostarczony towar.

2) czesciowo blednie przyjetej klasyfikacji budzetowej

Fakture nr FVZ/67 dotyczacej zakupu szyby do parlnicowiréwki w calosci zaksiggowano
w §4210, razem z kosztami transportu wynoszacymi 36,90zt Korekty ksiggowania
dokonano w trakcie kontroli na dokumencie ksiggowym nr PK/6/V/2025 z dnia
23.05.2025t. zalgcznik nr 3 do protokolu.

§4270 - Zakup ustug remontowych

Wydatki wykonane w paragrafie 4270 - w okresie 01.01.2025 r. - 31.03.2025 r. wyniosty
5.221,84 zl, zgodnie z ponizszg tabelg. Szczegdlowe zestawienie dowoddéw zrédlowych
zawiera wydruk z dnia 20.05.2025r. pn. wykorzystanie budzetu dla elementu paragraf 4270 od
styczen do marzec 2025 stanowigcey akta kontroli.

Sprawozdanie budzetowe COCERLD odzial
paragraf | Rb-28S do dnia 31.03.2025 | P W
: il wydatkow
wydatki wykonane
Rozdzial
85202 4 841,17 92,71
85220 4270 380,67 7,29

522184

W paragrafie tym zaewidencjonowano w szczegOlnosci wydatki na zakup ustug
konserwacyjnych i napraw.

W zakresie terminowos$ci zaplaty zobowiazan oraz przyjetej klasyfikacji budzetowej nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

§4300 - Zakup ustug pozostalych

Wydatki wykonane w paragrafie 4300 - w okresie 01.01.2025 r. - 31.03.2025 r. wyniosly
19.854,94z1. Szczegélowe zestawienie dowodow zrodtowych zawiera wydruk z dnia
20.05.2025r. pn. wykorzystanie budzetu dla elementu paragraf 4300 od styczen do marzec 2025.

Sprawozdanie budzetowe Rb- il i
paragraf 28S do dnia 31.03.2025 B
; : ; wydatkow
Rozdzial wydatki wykonane
85 202 18411,04 92,73
85220 4300 1 443.90 727
19 854,94
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W paragrafie tym zaewidencjonowano w szczeg6lnosci wydatki dotyczace biezacych ustug,
ochrony, odprowadzanie sciekow, wywoz odpadow.

W zakresie terminowosci zaplaty zobowiazan oraz przyjetej klasyfikacji budzetowej nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

3.2 Wydatki placowe

$401*-Wynagrodzenia osobowe pracownikow, §411%-Skladki na ubezpieczenia spoleczne,
§412*-sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy, §471%Wplaty na PPK
finansowane przez podmiot zatrudniajgcy

W pierwszym kwartale 2025 r. jednostka kontrolowana zrealizowata wydatki na ww.
paragrafach w wysokosci 1.942.067,49zt zgodnie z ponizszg tabela, co stanowi 83,66% calosci
wydatkow wykonanych w pierwszym kwartale 2025r.

(§) klasyfikacji wydatki
budzetowej R 85202 R 85220 razem
4010 1147019 1358922 1282 911,07
4040 331635,1| 2951449 361 149,57
4110 2389478 | 2198259 260 930,36

4120 26 151,19 2 578,17 28 729,36
4170 5290,67 196,83 5487,5
4710 2 315,35 544,28 2 859,63

Razem 1942 067,49

Kwota wydatkéw placowych wykonanych w I kwartale 2025r. w wysokosci 1.942.067,49 zt
wg sprawozdania Rb-28S zgodna jest z wydatkami zaewidencjonowanymi na koncie 130-01.

Na podstawie zbiorczych zestawien list ptac, deklaracji DRA, zestawienn wlasnych jednostki
kontrolowanej oraz wyciggow bankowych, kontrolujgcy ustalil, ze:

-w pierwszym kwartale 2025r. dokonano nizszych wydatkéw na analizowanych paragrafach,
o kwote 49.610,88 zt niz wynikalo to z dokumentacji zrodtowe;.

Powyzsze wynikato z faktu, ze cze$¢ grudniowych skladek ZUS i podatku US zaplacono
zgodnie z wyciggami bankowymi w dniach:

e 30.12.2024r.

Fundusz pracy za XII- dodatek mot. 1131,49
Ubezpieczenie zdrowotme XII-dodatek mot. 4 89391
Ubezpieczenie spoleczne XII- dodatek mot. 19 566,68

Ubezpieczenie zdrowotne XII- um.zlec. 136,80
Urzad Skarbowy XII - dod.mot. um.zlec. 7 090,00
Razem 32 818,88
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o 31.12.2024r.

Ubezpieczenie spoleczne XII 16 087,00
Fundusz pracy za XII 705,00
Razem 16 792,00

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
zaplaty zobowigzania nalezato dokona¢ nie pézniej niz do 5 dnia nastepnego miesigca.

Wykazane w analizowanym sprawozdaniu Rb-28S zobowigzania na koniec 2024 r. zostaty na
skontrolowanych paragrafach klasyfikacji budzetowej pomniejszone o kwote¢ dokonanych
wplat. Pozostalej czesci zobowigzania dokonano zgodnie z wyciagiem bankowym WB 1/2025
w dniu 03.01.2025 .

Zaptacono WB
zobowiazania wynikajace z deklaracji DRA 01 12.2024 zaptata w XII_| pozostalo do zaplaty 1/2025
ubezpieczenie spoleczne 155 967,97 35 653,68 120 314,29 112 240,55
ubezpieczenie zdrowotne 39 146,83 5 030,71 34 116,12 34 116,12
skladki na FP 9 161,89 1 836,49 732540 7 077,86
kwota do potrgcenia (zasitki) -8 073,74 -8 073,74
Razem 196 202,95 153 682,07 153 434,53

Réznica w wysokosci 247,547t stanowi korekte wynikajacg z kontroli ZUS, o ktérej mowa na
stronie 6 niniejszego protokolu.

Ponadto nalezy wskazaé, ze w wyniku takiego dziatania, zgodnie z przediozonym wydrukiem
z PUE, kontrolowana jednostka na dzien koficzacy rok obrotowy tj. 31.12.2024r. posiadala
saldo — nadptate w wysokosci 42.794,38 zl, z czego kwotg 42.520,88z71 stanowi ww. wplata
w dniach 30.12.2024r. oraz 31.12.2024r. Saldo do wyjasnienia wynosi 273,50z1.

Zgodnie z pkt IX Ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki naleznosci
i zobowiazania publicznoprawne winny zostaé na ostatni dzienh roku obrotowego
zinwentaryzowane w drodze pordwnania stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami.
W protokole z inwentaryzacji metodg weryfikacji sald konta 229 po pierwsze nie wskazano
z jakimi dokumentami zrédtowymi dokonano weryfikacji, po drugie konto posiadato saldo Ma
w wysokosci 300.147,13zt.

V. TERMINOWOSC 1 ZGODNOSC  WYPLATY  WYNAGRODZEN
ZDOKUMENTACJA  ZRODLOWA  ORAZ  PRAWIDLOWOSC
PROWADZENIA AKT OSOBOWYCH (na losowo dobranej probie)

Szczegblowe warunki wynagradzania za pracg, w tym wysokosc wynagrodzenia wg kategorii
zaszeregowania na poszczeg6lnych stanowiskach, zasady przyznawania dodatkow do
wynagrodzenia oraz nagrod reguluje Regulaminu wynagradzania pracownikow zatrudnionych
w Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw im. Bohaterow Westerplatte w Rzeszowie,
wprowadzony zarzadzeniem nr 8/2023 z dnia 12 lipca 2023r., z pézn.zm., zwany dalej
Regulaminem wynagradzania. Dyrektor DPS uzgodnil Regulamin wynagradzania
z przedstawicielem pracownikow.
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Kontrolujgcy sprawdzil na probie 10% zatrudnionych w DPS oséb naliczenie wynagrodzen
z dokumentacjg akt osobowych oraz terminowos¢ i wysoko$é wyplat w pierwszym kwartale
2025r.

Dane wynikajace z ww. dokumentacji zrodtowej, stanowigcej podstawe kontroli zestawiono
w tabeli nr 4- zalgcznik nr 1.

Kontroli za okres od 01.03.2025 r. do 31.03.2025 r. dokonano w zakresie zgodnosci wyplaty
naliczonej na listach ptac z wynagrodzeniem okreslonym w umowach o prace/ warunkach
zmieniajacych oraz dokonanymi przelewami bankowymi.

Stwierdzono, Zze wynagrodzenia zostaly naliczone i wyplacone zgodnie z obowigzujgcymi
angazami/umowami o pracg.

Dla siedmiu skontrolowanych pracownikéw nie stwierdzono nieprawidlowosci przy ustalaniu
miesigcznych wynagrodzefi zasadniczych. Stawki sg zgodne z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych (Dz.U. z 2024 poz.1638 t,j.) oraz z tabelg wynagrodzenia stanowigca zalgcznik
nr 1 (z pézn.zm.) do Regulaminu wynagradzania.

Kontrolujgcy sprawdzil naliczenie oraz wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2024r. dla przyjetej grupy pracownikow, w zakresie ktdrej nie stwierdzit nieprawidtowosci.

Poddano réwniez analizie sposob prowadzenia ww. akt osobowych, pod katem spelnienia
wymagan okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa tj.:

e rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
obowigzujacym do 31.12.2018r. (Dz.U. nr 62, poz. 286 z pézn.zm.).

e rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018
r. w sprawie dokumentacji pracowniczej obowigzujgcym od 01.01.2019r. (Dz.U. z2018
poz. 2369).

Jednostka kontrolowana prowadzi akta osobowe dla zatrudnionych pracownikéw
w indywidualnych ponumerowanych teczkach, przechowywanych w zamknigtych szafach
jednostki u pracownika zatrudnionego na stanowisku starszy administrator ds. osobowych.
Dokumenty osobowe posiadajg wykaz i sa ponumerowane chronologicznie w teczkach.

VI. PLANOWANIE 1 GOSPODAROWANIE ZAKLEADOWYM FUNDUSZEM
SWIADCZEN SOCJALNYCH

1. Planowanie i przekazanie odpisu ZFSS

Zgodnie §1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009r.
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2009, nr 43, poz. 349) podstawe naliczania
odpisu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 1. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych?, stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba
zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby

% Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288 t.j.), dalej ustawa o
ZFSS
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zatrudnionych, obejmujgca pracownikoéw zatrudnionych w peinym i niepelnym wymiarze
czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).

Rok 2025

Jednostka kontrolowana ustalila na 2025r. planowang przecigtna liczbg zatrudnionych wg stanu
zatrudnienia na dziefi 01.01.2025r. w wysokosci 66,08 etatow, zgodnie z wydrukiem
z programu ARISCO Kadry.

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy o ZFSS ustalono na 2025r. wysokos¢ odpisu podstawowego, na
jednego zatrudnionego, w wysokosci 37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego
w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim pétroczu roku poprzedniego, jezeli
przecigtne wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyZzsza. Wysokos¢ odpisu
podstawowego zwiekszono o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego, o ktérym
mowa w ust. 2, na kazda zatrudniong osobe, w stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub
umiarkowany stopien niepelnosprawnosci oraz o 6,25% przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego, o ktérym mowa w ust. 2, na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do tej
opieki.

wysokos¢ odpisu w
planie rzeczowo-
= ) wysokoscé finansowym
Etaty/osoby kwota odpisu planowanego odpisu jednostki
pracownicy MW 5,00 2T 13 617,00 13 617,00
pracownicy DPS 61,08 i 166 345,27
zwigkszenie na
emerytow 31,00 . 14 070,90 182 685,67
zwigkszenie na os.
niepetnos. 5,00 S 2 269,50

Plan finansowy ZFSS jednostki kontrolowanej na 2025r. wprowadzono zarzgdzeniem Nr
11/2025 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 stycznia 2025r. w sprawie wykonania budzetu
na 2025 r. rozdzial 85202 §4440 w wysokosci 194.321,00zt oraz rozdzial 85220 §4440
w wysokosci 14.503,00z1, co tacznie daje kwote 208.824,00 z1.

Kontrolujacy ustalil réznice pomiedzy wysokoscig odpisu wyliczong na dzien 21.02.2025r.,
a planem finansowym wydatkow w §4440- Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
wg ponizsze] tabeli:

Roatil Kyl | ™ | P iy i Romien
: Rzeszowa z dnia 7 stycznia 2025r. ik ’
85202 194 321,00 182 686,00 -11 635,00
85220 14 503,00 13 617,00 -886,00
razem 208 824,00 196 303,00 -12 521,00

W zwiazku z powyzszym zawyzono plan finansowy wydatkow budzetowych na 2025r. o kwote
12.521,00zt. W paragrafie 444* ujmuje si¢ — jak nazwa wskazuje — odpisy na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych. Fundusz tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego,
naliczanego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych (art. 5).

W pierwszym kwartale 2025t. wykazano w sprawozdaniu RB-28S wydatki z paragrafu 4440-
Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych, W wysokosei 20.000,00zt przekazanych
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przez jednostke kontrolowana na rachunek bankowy ZFSS w dniu 31.03.2025r. (WB 10/2025)
R 85202- 18.542,00z1 oraz R 85220- 1.458,00z.

Kontrolujacy dokonal sprawdzenia powyzszych wyliczen, co do ktérych nie stwierdzono
nieprawidiowosci.

Rok 2024

Plan finansowy ZFSS jednostki kontrolowanej na 2024r. wprowadzono zarzadzeniem
Nr 0050/1/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 stycznia 2024r. w sprawie wykonania
budzetu na 2024r. rozdziat 85202 §4440 w wysokosci 144.955,00zt oraz rozdziat 85220 §4440
w wysokosei 13.014,00z1, co tgcznie daje kwote 157.969,00 zi.

Na koniec roku 2024r. dokonano korekty odpisu na ZFSS, zgodnie z przeliczeniem z dnia
04.12.2024r. Wedlug korekty, na podstawie faktycznego miesiecznego zatrudnienia
zwiekszono odpis o kwote 1.119,97z1, ktérg 04.12.2024r. przekazano na rachunek bankowy
ZFSS.

Skorygowany plan finansowy (po zmianach) oraz wydatki zgodnie z Rb-28S wynosity:

Rozdzial' klasyfikacji | Plan finansowy wydatkéw | Wydatki wykonane

budzetowej (po zmianach) na 31.12.2024r.
85202 162 533,00 162 532,63
85220 12 086,00 12 085,71

Na postawie art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych do dnia 31 maja
na rachunek bankowy przekazuje si¢ kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci
odpiséw danego roku, zas pozostatg kwote dokonanego odpisu do 30 wrzesnia.

W 2024r. §rodki przekazano na rachunek bankowy ZFSS z zachowaniem ustawowego terminu,
zgodnie z ponizszg tabelg:

plan na WB 16/2024 | WB 41/2024 | WB 57/2024

Rozdzial 31.03 plan na 30.09 | planna 31.12 | z 02.05.2024. | z 02.09.2024. | z 04.12.2024.

85220 13 014,00 13 014,00 12 086,00 130 123,78 43 374,59 111997
85202 144 955,00 161 413,00 162 533,00

157 969,00 174 427,00 174 619,00 82,37% 24,87% 100,00%

2. Gospodarowanie ZFSS

Zasady gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych (dalej ZFSS) w Domu
Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw okresla Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow w Rzeszowie, wprowadzony
zarzadzeniem nr 4a Dyrektora DPS z dnia 26.05.2017r. Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia
4 marca 1994r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024 poz.288 1..) ,jezeli
u pracodawcy, o ktérym mowa w ust. 2, nie dziala zakladowa organizacja zwigzkowa,
postanowienia regulaminu wynagradzania w sprawie wysokosci odpisu na Fundusz lub
nietworzenia Funduszu wymagaja uzgodnienia z pracownikiem, o ktorym mowa w art. 8 ust.
2 wybranym przez zaloge do reprezentowania jej interesow.

Regulamin ZFSS zostal uzgodniony z pracownikiem wybranym przez zatoge do
reprezentowania jej interesow oraz sprawdzony pod wzgledem formalno-prawnym przez Radcg
Prawnego.
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Zgodnie z §2 ust. 2 Regulaminu ZFSS - zarzqdzanie Srodkami ZFSS nalezy do kompetencji
pracodawcy, za$ podstawe gospodarowania 7FSS stanowi zatwierdzony plan rzeczowo-
finansowy. Gléwny ksiggowy okazal kontrolujgcemu plan rzeczowo- finansowy dochodow
i wydatkéw  dziatalnosci socjalnej na 2025r. z dnia 21.02.2025r., uzgodniony
z przedstawicielem zalogi.

Zgodnie z §8 ust. 2 rabele wysokosci doplat dla os6b uprawnionych ustalane s3 corocznie przez
Komisje i stanowia zafacznik do Regulaminu 7FSS. Na rok 2024 oraz 2025 ustalono ww.
tabele.

Kontrolujacy ustalit, ze w jednostce kontrolowanej Dyrektor nie powotal zarzadzeniem
wspomnianej Komisji. Z ustnych wyjaénien pana Stanislawa Zimirowicza wynika, ze tak jak
okreélono w §2 ust. 5 Regulaminu 7ESS- $wiadczenia opiniuje przedstawiciel pracownikow,
a zatwierdza dyrektor zakladu, pod wzgledem merytorycznym sprawdza je stanowisko ds.
pracowniczych, a pod wzgledem rachunkowym gléwny ksiegowy. W trakcie kontroli
zarzadzeniem nr 8/2025 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Rzeszowie
2 dnia 5 czerwea 2025 r. Dyrektor DPS powotat trzyosobowa Komisja socjalng- zalgcznik nr 4
do protokotu.

Rok 2025

W 2025r. zaplanowano wydatki rodkoéw ZFSS na:

_dofinansowanie do wypoczynku dzieci i miodziezy;

_dofinansowanie wypoczynku zorganizowanego we wlasnym zakresie tzw. wczasy pod grusza,
-pomoc finansowa lub rzeczowy;

-pozyczki na cele mieszkaniowe;

-zapomogi losowe;

-dziatalno$é kulturalno-o$wiatows i sportowo-rekreacyjna.

W I kwartale 2025r. osobom uprawnionym, na podstawie zlozonych wnioskow, wyplacono
zatwierdzone przez Dyrektora:

-dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego dzieci i mlodziezy w wysokosci 50%
poniesionych kosztow; zgodnie z o$wiadczeniem o wysokoéci dochodu osoby uprawnionej,
(395z1) na podstawie §10 ust. 1 Regulaminu ZFSS,

-wezasy turystyczne .,pod grusza” w kwotach ustalonych zgodnie z o$wiadczeniem
o wysokoéci dochodu osoby uprawnionej, (1800,00z1) na podstawie §10 ust. 2 Regulaminu
ZFSS, po wykorzystaniu 14 dni kalendarzowych urlopu wypoczynkowego, co potwierdzono.

Wniosek z Prog Przyznana Lista wyplat WB z dnia
dnia dochodowy wyplata
03.02.2025 3. 1800,00 18/2025 6/2025 z 06.03.2025
12.02.2025 3. 1800,00 18/2025 6/2025 z 06.03.2025
L25.02.2025 2 50% z 790,00 faktura 6/2025 z 06.03.2025

Kazdy z pracownikow ztozyt wniosek o przyznanie dofinansowania, zawierajacy o$wiadczenie
o sytuacji zyciowej i rodzinnej. Do wnioskéw dolaczone byly karty urlopowe na co najmniej
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14 dni kalendarzowych. Decyzja pracodawcy o przyznaniu wczaséw pod gruszg zostala
uzgodniona z przedstawicielem zalogi, pod wzgledem merytorycznym z pracownikiem ds.
pracowniczych, rachunkowym z gtéwnym ksiegowym. Swiadczenia przyznano zgodnie
7z Regulaminem ZFSS.

Na podstawie Zestawienie obrotow i sald za okres od 01 stycznia 2025 do 31 marca 2025 konta
135-01 oraz do konta 851 ustalono, Zze operacje zwigzane z gospodarowaniem ZFSS zostaly
rzetelne odzwierciedlone w ksiegach rachunkowych.

Kontroli poddano wyciagi bankowe ZFSS od dnia 01.01.2025t. do 31.03.2025r. (od nr 1/2025
do 10/2025), w tym uznania na laczng kwote 36.885,05 zt oraz obcigzenia na kwote
23.003,00zt. Kwota salda poczatkowego rachunku bankowego na dzien 01.01.2025r.
w wysokodci 22.595,17zt zwiekszona uznaniami oraz pomniejszona o obcigzenia zgodna jest
z saldem koncowym ostatniego kontrolowanego wyciggu bankowego ZFSS za 2025r. tj. na
dzien 31.03.2025r. w wysokosci 36.477,22zk. Jednostka kontrolowana posiada odrgbny
rachunek bankowy ZFSS, czym dopeliono obowiazek wynikajacy z art. 12 ust. 1 ustawy
o ZFSS.

Rok 2024

Na podstawie Zestawienia stanu ksiggi glownej 2024 do konta 851 ustalono, ze w 2024r.
wyplacono:

-dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mlodziezy- 5.625,00zt;

-dofinansowanie wypoczynku zorganizowanego we wlasnym zakresie tzw. wezasy pod grusza-
72.625,00zt;

-pomoc finansowa lub rzeczowa- 46.336,00;

-zapomogi losowe- 1.500,00zt;

-dziatalnos¢ kulturalno-o$wiatowa i sportowo-rekreacyjna- 4.810,00zt

-podatek ZFSS- 4.969,00zL.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

VII. SPRAWDZENIE ZREALIZOWANYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
przy ktorych nie stosuje si¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych

Dom Pomocy Spolecznej realizuje zamowienia publiczne, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na podstawie wlasnego
regulaminu bedacego zatgcznikiem do zarzgdzenia Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantéw w Rzeszowie z dnia 18.10.2023 r. nr 15/2023.

Zgodnie z §4 ust. 2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajqcej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych, zwany dalej regulaminem ZP, jednostka
kontrolowana prowadzi rejestr zamowien. Zgodnie z rejestrem postepowan przeprowadzonych
w 2024r. przeprowadzono 15 postepowan od nr DK.261.1.2024 do DK.261.15.2024, z czego:
-5 postepowan przeprowadzono w trybie przewidzianym dla procedury migdzy 90.000-
130.000zt;

-10 postepowan przeprowadzono w trybie przewidzianym dla procedury migedzy 20.000-
90.000zt;

-zamowien powyzej 130.000z1 netto jednostka nie realizowata.
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Zgodnie z Regulaminu ZP do zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 20 000 zt
netto w skali roku nie ma obowigzku stosowania Regulaminu ZP. Biorgc pod uwage wartosé
zamoOwien co do ktérych nie stosuje si¢ zadnych procedur powyzsza warto$¢ nalezaloby
rozwazy¢ obnizenie do wartosci ustalonej przez jednostke kontrolowang w sposob racjonalny
biorgc pod uwage specyfike dziatalnoéci jednostki oraz udzielane w latach poprzednich
zamOwienia przy uwzglednieniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow
tj. w sposdb i z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych.

Kontrolujacy losowo sprawdzil zastosowanie:
1. procedury udzielenia zaméwienia o warto$ci od 20.000-90.000,00z1 (netto) dla:

la) Zakup i dostawa Srodkdw czystosci dla Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow

Dokumenty wytworzone przez jednostke dotyczace prowadzonego postepowania:

1) (zal.l do regulaminu ZP) wniosek o udzielenie zamdéwienia z dnia 13.12.2024r.
zawierajacy w szczegolnosci:
-nazwe zamowienia;
-opis przedmiotu zamowienia;
-wartos$¢ szacunkowg zamdwienia- 25.950,49z1 netto;
-wskazanie trybu udzielenia zamowienia;
-warunki udziatu w postepowaniu;
-kryteria oceny oferty,
-planowany termin realizacji 01.01.2025-31.12.2025r.
2) (zal.2 do regulaminu ZP) zaproszenie do skladania ofert wystane do (co najmniej)
trzech wykonawcéw razem z:
-formularzem ofertowym,
-formularzem cenowym,
-projektem umowy,
-o$wiadczeniem wykonawcy,
-klauzulg informacyjna.
3) (zal.4 do regulaminu ZP) Protokdl postgpowania z dnia 27.12.2024r.

Zgodnie z przedtozonymi do kontroli dokumentami do zlozenia ofert zaproszono (drogg e-mail)
trzech wykonawcow. W wyznaczonym terminie jeden wykonawca zlozyt komplet
dokumentow, na kwote 22.133,55z1 netto.

Zgodnie z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 27.12.2024 1., wybrano
oferte Firmy ANIA sp. z 0.0. 35-011 Rzeszéw, ul Ks. Jozefa Sondeja 13 na kwote 27.194,28 zi
brutto.

W dniu 27.12.2024 r. zawarto umowe pomiedzy stronami, ktorej przedmiotem zaméwienia
byla dostawa srodkéw czystosci w ilosci oraz asortymencie podanym w zalgczniku nr 2 do
zaproszenia do skladania ofert. Umowe zawarto na okres od 01.01.2025-31.12.2025r.

W pierwszym kwartale 2025r. w ramach zawartej umowy zlozono cztery zamowienia, po
cenach zgodnych z formularzem cenowym:

e faktura VAT nr FV/100/07200/25 z dnia 21.03.2025 na kwote 167,34 zt
e faktura VAT nr FV/100/06687/25 z dnia 17.03.2025 na kwote 4.652,56 zi
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e faktura VAT nr FV/100/04072/25 z dnia 17.02.2025 na kwote 409,05 zt
e faktura VAT nr FV/100/01295/25 z dnia 17.01.2025 na kwote 4.201,38 zt
9.430,33 7k

Kontrolujacy ustalil na podstawie przedtozonych faktur, ze w powyzszej kwocie wydatkow,
kwota 822,85zt (netto) to wydatki na asortyment spoza przedmiotowego postepowania wg
ponizszej tabeli.

nazwa cena j.netto | warto$¢ netto
worek na odpady 120L 7,60 15,20
worek na odpady 160L Multitop Strong 9.45 37.80
worek na odpady 60L 1,80 7,20
gab-zmywak 2,16 32,40
odswiezacz powietrza 5,00 60,00
pieluchy tetra 22,60 22,60
Ggb-Zmywak MASTER 2,16 21,60
Miotla 3,35 33,50
mop koncowka SUKIENKA 12,53 187,95
mop koncowka PASKI 9,00 90,00
ODPLAM.PUROX 10,00 50,00
ODPLAM.PUROX 10,00 50,00
ods$w.brait 5,00 60,00
pieluchy tetra 22,60 22,60
plyn WC ZEL 6,60 132,00

Razem 129,85 822,85

Wobec powyzszych dziatan jednostki nalezy mie¢ na uwadze, ze dokonywanie zamdwien
asortymentu nie uwzglednionego w formularzu asortymentowym moze spowodowac
przekroczenie przyjetego przez jednostke progu trybu postepowania zardwno biorgc pod uwage
podmiot jak i przedmiot zamdwienia.

Zgodnie z przedlozonymi obrotami dla kontrahenta dostarczajgcego srodki czystosci w 2024r.
wydatki wynosity 27.716,33zl.

1b) dostawa pelnowartosciowych artvkulow zywnosciowych dla Domu Pomocy Spolecznej
dla Kombatantow Dz.5 — pieczywo

Dokumenty wytworzone przez jednostke dotyczace prowadzonego postgpowania:

1) (zal.l do regulaminu ZP) wniosek o udzielenie zamowienia z dnia 09.12.2024r.
zawierajgcy w szczegolnoscei:
-nazwe¢ zamowienia,
-opis przedmiotu zamowienia;
-warto$¢ szacunkowg zamowienia- 52.741,00z1 netto
-wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;
-warunki udzialu w postepowaniu;
-kryteria oceny oferty,
-planowany termin realizacji 01.01.2025-31.12.2025
2) (zal.2 do regulaminu ZP) zaproszenie do skladania ofert wystane do (co najmniej)
czterech wykonawcow razem z;
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-formularzem ofertowym,
-formularzem cenowym,
-projektem umowy,
-o$wiadczeniem wykonawcy,
-klauzulg informacyjna.
3) (zal.4 do regulaminu ZP) Protokdl postgpowania z dnia 27.12.2024r.

Zgodnie z przediozonymi do kontroli dokumentami do ztozenia ofert zaproszono (drogg e-mail-
10.12.20241.) czterech dostawcow. W wyznaczonym terminie czterech potencjalnych
dostawcow ztozylo komplet dokumentow.

Zgodnie z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 27.12.2024 r., wybrano
oferte Piekarni — Cukierni Elzbieta Domin 36-068 Bachor, na najnizsza kwote 48.249,00 zi
brutto.

W dniu 20.12.2024 1. zawarto umowe pomiedzy stronami, ktorej przedmiotem zamowienia
byla dostawa artykutow zywnosciowych w iloéci oraz asortymencie podanym w zatgczniku nr
2 do zaproszenia do sktadania ofert. Umoweg zawarto na okres od 01.01.2025-31.12.2025r.

Kontrolujacy ustalil, iz data zawarcia umowy jest wezesniejsza niz data postgpowania
i ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Ze ztozonych przez kierownika dziatu
Administracyjno- Eksploatacyjnego wyjasnien wynika, ze byla to ,oczywista omylka
pisarska”- zalgcznik nr 5 do protokolu.

W pierwszym kwartale 2025r. w ramach zawartej umowy zlozono 10 zamowier, po cenach
zgodnych z formularzem cenowym:

o faktura VAT nr RZ/34/FVZ/28/2025 z dnia 10.01.2025 na kwotg 892,50 zt
e faktura VAT nr RZ/56/FVZ/163/2025 z dnia 20.01.2025 na kwote 988,05 zt
o faktura VAT nr RZ/80/FVZ/243/2025 z dnia 25.01.2025 na kwote 822,78 7
o faktura VAT nr RZ/99/FVZ/273/2025 z dnia 31.01.2025 na kwote 508,20 zt
e faktura VAT nr RZ/113/EVZ/422/2025 z dnia 01.02.2025 na kwote 975,03 zt
e faktura VAT nr RZ/166/FVZ/524/2025 z dnia 20.02.2025 na kwotg 990,68 zt
o faktura VAT nr RZ/170/FVZ/620/2025 z dnia 21.02.2025 na kwote 1 236,87 zt
e faktura VAT nr RZ/207/FVZ/757/2025 z dnia 01.03.2025 na kwotg 953,40 zt
o faktura VAT nr RZ/271/FVZ/857/2025 z dnia 20.03.2025 na kwotg 1 129,28 z
o faktura VAT nr RZ/326/FVZ/950/2025 z dnia 31.03.2025 na kwotg 1 042,76 7t

9 539,55 zt

2. procedury udzielenia zaméwienia o wartosci od 90.000-130.000,00z1 (netto) dla:

2a) Dostawa pelnowartoSciowych artykuléw sywieniowych dla Domu Pomocy Spolecznej
dla Kombatantow Dz.2 — nabial

Na podstawie §3 ust.2 pkt 2) Statutu Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Rzeszowie,
Dom Pomocy Spolecznej zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia mieszkaficom.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacego dostawy produktow
zywieniowych do Domu Pomocy Spolecznej podzielono na czgsci wedlug grup
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asortymentowych, w ktorych wyszczeg6lniono ,,nabial”. Wszystkie czgéci wpisujg si¢ w ramy
obowiazkow DPS zgodnie z §3 ust. 2 pkt) 2 Statutu DPS.

Dokumenty wytworzone przez jednostke dotyczace prowadzonego postgpowania:

1) (zal.l do regulaminu ZP) wniosek o udzielenie zaméwienia z dnia 10.12.2024r.
zawierajacy w szczegoOlnosei:
-nazwe zamowienia;
-opis przedmiotu zamoéwienia,
-wartos¢ szacunkowag zamowienia- 109.743,30zt netto
-wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;
-warunki udzialu w postepowaniu;
-kryteria oceny oferty,
-planowany termin realizacji 01.01.2025-31.12.2025r.
2) (zal.3 do regulaminu ZP) publiczne zaproszenie do skladania ofert zamieszczone
na BIP Miasta Rzeszowa — 11.12.2025r. zawierajace:
-formularz ofertowy,
-formularz cenowy,
-projekt umowy,
-o$wiadczenie wykonawcy,
-klauzule informacyjna.
3) (zal.4 do regulaminu ZP) Protokdl postepowania z dnia 27.12.2024r.

Zgodnie z przedtozonymi do kontroli dokumentami w wyznaczonym terminie oferty zlozylo
4 potencjalnych dostawcow.

Zgodnie z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 27.12.2024 r., dostepnym
na stronie BIP UMRz, wybrano oferte Okregowej Spotdzielni Mleczarskiej 32-700 Bochnia,
na kwote 111.594,00 (netto) tj. 117.173,70 zi brutto.

W dniu 27.12.2024 r. zawarto umowe nr DAE18/2024 pomiegdzy stronami, ktorej przedmiotem
zaméwienia jest dostawa w okresie 01.01.2025r. do 31.12.2025r. artykulow zywnosciowych
w ilosci oraz asortymencie podanym w zataczniku nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert.

W pierwszym kwartale 2025r. w ramach zawartej umowy zlozono zamoéwienia na kwotg
25.997,374.

Kontrolujacy sprawdzil ceny jednostkowe zamowien na probie miesigca lutego 2025r. zgodnie
z fakturami zestawionymi w tabeli nr 5 — zalgcznik nr 1.

Kontrolujgcy ustalit na podstawie przedtozonych faktur z miesigca lutego 2025r., ze w kwocie
wydatkoéw wykonanych w wysokosei 7.930,87zt, kwota 540,54 zI stanowil asortyment spoza
przedmiotowego postepowania.

Zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami z dnia 05.06.2025r. (zalgcznik nr 6) brak produktow bez
laktozy w formularzu przetargowym asortymentu wynika z faktu, ze nie wszystkie firmy
biorgce udzial w przetargach posiadaja go w swojej ofercie.

2b) Zakup urzqdzen systemu przyzywowo-alarmowego

Dokumenty wytworzone przez jednostke dotyczace prowadzonego postepowania:
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1) (zal.l do regulaminu ZP) wniosek o udzielenie zaméwienia z dnia 29.11.2024r.
zawierajacy w szczegdlnosci:
-nazwe¢ zamowienia;
-opis przedmiotu zaméwienia,
-warto$é szacunkows zamoOwienia- 114.552,85z1 netto na podstawie kosztorysu
ofertowego wykonanego przez Firmg Handlowo-Produkeyjno-Ustugows ,,FAZA”,
-wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;
-warunki udzialu w postgpowaniu;
-kryteria oceny oferty,
-planowany termin realizacji do 19.12.2024r.
2) (zat.3 do regulaminu ZP) publiczne zaproszenie do skladania ofert zamieszczone
na BIP Miasta Rzeszowa — 29.11.2024r. zawierajgce:
-formularz ofertowy,
-formularz cenowy,
-projekt umowy,
-o$wiadczenie wykonawcy,
-klauzule informacyjng.
3) (zat.4 do regulaminu ZP) Protokdt postgpowania z dnia 06.12.2024r.

Zgodnie z przediozonymi do kontroli dokumentami w wyznaczonym terminie oferty
w postepowaniu ztozyt jeden potencjalny dostawca.

Zgodnie z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 06. 12.2024 r., ogloszono
na BIP wybor oferty Firmy Handlowo-Ustugowej ,,ELEKTRA” M. Synos, na kwote
114.552,85 (netto) tj. 140.900,00 zI brutto.

W dniu 06.12.2024 r. zawarto umowe nr DAE13/2024 pomigdzy stronami, ktorej przedmiotem
zamOwienia jest dostawa urzadzen systemu przyzywowo-alarmowego z terminem realizacji do
19.12.2024r.

Zgodnie z §6 ust. 4 przedmiotowej umowy przekazanie przedmiotu .umowy nastgpito na
podstawie podpisanego przez obie strony bez zastrzezen, protokolu zdawczo-odbiorczego
7z dnia 11.12.2024r. Towar przyjeto na stan magazynu dokumentem PZ/P/124/2024 w dniu
11.12.2024.

Zaplata nastgpila na podstawie prawidlowo wystawionej faktury nr 4/12/2024 z dnia
11.12.2024r. oraz zaptacona w dniu 27.12.2024r. (WB 212/2024), z dochowaniem terminu
wynikajacego z wskazanego terminu platnosci (31.12.2024r.)

W procesie udzielania zamowien publicznych wedle regulaminu Domu Pomocy Spoltecznej
w/w zamOwien nie stwierdzono nieprawidlowosei.

VIII. INFORMACJE KONCOWE
Zataczniki do protokotu:

Opracowanie wlasne tabele nr 1-5

Wyjasnienie do protokotu (kopia duplikatu faktury)- Anna Bieniek

Wydruk korekty ksiggowania do faktury nr 01 64/01/25

Kopia Zarzadzenia nr 8/2025 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow
w Rzeszowie z dnia 5 czerwca 2025 1.

2w
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5. Wyjasnienie do protokotu z dnia 13.06.2025r.- kierownik dzialu Administracyjno-
Eksploatacyjnego

6. Wyjasnienie do protokolu z dnia 05.06.2025r.- kierownik dziatlu Administracyjno-
Eksploatacyjnego

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przyshugujacych mu — zgodnie
z §18 ust. 2 Regulaminu przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowe;
Wydzial Kontroli i Nadzoru (od dnia 6.09.2024r.) - Informacje o Wydziale - Biuletyn Informacji
Publicznej Miasta Rzeszow _ (erzeszow.pl) stanowigcym zalacznik do zarzadzenia
Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 roku- prawie do
wniesienia w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemnych wyjasnien
lub zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Dziatalno$¢ jednostki nalezy oceni¢ pozytywnie, z uchybieniami opisanymi w niniejszym
protokole.

Protokol sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, dla kierownika jednostki
kontrolowanej oraz osoby przeprowadzajacej kontrole w opisanym zakresie.

A ~ f T ates ==
Rzeszow, dnia 18.06.2025 r. Rzeszéw, dnia. A6 (0. 400 .

Kontrolujacy Kierownik jednostki kontrolowanej

Gtowny Specjalista

DYREKTOR
DOMLU POMECY SP A ) DLA KOMEATAITD

Joanna Kuczmarz
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